UBND HUYEN DAK SONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN TRAI Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 05 /QD-NT Dak Mol, ngay 12 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché thue hién chuyén mén nim hoc 2022 - 2023
HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN TRAI

Cian c Quy dinh vé dao dirc Nha gido, ban hanh kém theo Quyét dinh so
16/2008/Qb-BGD&DT ngay 16/4/2008 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao;
Can ctt Piéu 1¢ trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va trudng phd
thong c6 nhiéu cip hoc dugc ban hanh kém theo thong tu sd: 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/09/2020 cua Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao;

Cian c&r chic ning va quyén han cta Hiéu trudong quy dinh tai Diéu 18
truong THCS, THPT, THPT co6 nhiéu cép hoc; can ct tinh hinh thuc hién nhiém vu
niam hoc 2022 — 2023 cua Trudng THCS Nguyén Trii;

Theo dé nghi ctia bo phan chuyén mén truong THCS Nguyén Trii,

QUYET PINH:

Picu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh ndy quy dinh thuc hién chuyén méon
cta truong THCS Nguyén Trii ndm hoc 2022 — 2023.

Piéu 2: Quy ché chuyén mén chi ap dung dbi véi tap thé, ca nhan dang lam
viéc tai truong THCS Nguyén Trai.

Piéu 3: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bo phan chuyén mén, t6 vin
phong; tb trudng chuyén mon; cac bd phan lién quan va toan thé can bo, gido vién
ctia truong THCS Nguy@én Trii chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin

- Phé HT (QL thuc hi¢n);

- Céc 6 chirc doan thé (Phdi hop);
- Céc tb chuyén mon(Thyc hién);
- Luu VT, CM.




UBND HUYEN PAK SONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN TRAI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE CHUYEN MON

NAM HOQC 2022 - 2023
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6:..../OP-NT, ngay 12/9/2022 ciia Hiéu truéng
trieong THCS Nguyén Trdi Vé viéc ban hanh quy ché thuwce hién chuyén mén
nam hoc 2022 - 2023)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Quy ché niay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén tai truong THCS
Nguyén Trai.
2. Quy ché nay 4p dung cho ddi tuong 1a toan bd can bo, gido vién truong THCS
Nguyén Trai.
Piéu 2: Muc dich
1. Quy ché nhim 4p dung thdng nhat cic quy dinh vé nén nép chuyén moén toan
truong.
2. Tao thuén loi cho t6 chuyén moén va lanh dao nha truong trong viéc quan ly, to
churc va chi dao cong tac chuyén mon.
Piéu 3: Nguyén tic ap dung

Nhiing quy dinh tai quy ché trai vo1 quy dinh cua phap luét, cac quy dinh cua
nganh va cac cap quan 1y gido duc cap trén thi khong ap dung quy ché nay.

CHUONG I1
QUY PINH NEN NEP CHUYEN MON

Piéu 4: Gio gidc va thoi gian 1én 16p

- Gido vién phai chdp hanh dung gio gidc vao 16p, ra 16p (ké ca gido vién di du
gio).

- Giao vién chu nhiém sinh hoat 15 phat dau gio cic ngay trong tuan (it nhat phai
sinh hoat duoc 4 budi/tuan), gido vién tham gia hoi hop day du cac budi hop, ghi
chép day du, di dung gio.

- Gido vién nghi mot budi day phai viét gidy xin phép hodc goi dién thoai (khi co
viéc dot Xuét) vé T truong chuyén moén, Lanh dao nha trudng. Gido vién xin nghl
phai 1én ké hoach doi tiét voi giao vién khac (phai dugc su dong v Vo1 giao vién
d6). Néu khong d6i duoc tiét phai co ké hoach day bu va phai bao vé to trudng
chuyén mén, ldnh dao nha trudng theo doi. Néu gido vién khong day bu T6 trudng



chuyén mén, 1anh dao nha trudng 1ap bién ban cat xén chuong trinh gido duc phd
thong.

- Trong tiét day giao vién khong duoc st dung dién thoai dé lam viéc riéng, dién
thoai phai dugc dé ché do im ling (Chi dugc sir dung dién thoai khi ¢ viéc thong
tin lién lac rat can thiét hodc gido vién co thé sur dung dién thoai dé hd trg trong
cong tac giang day).

Piéu 5: Ho so, so sach ciia gido vién

- Ho so, sb6 sach gido vién duoc quy dinh tai thong tu 32/TT-BGDDT, ngay
15/9/2020 ctia Bd Gido duc va Pao tao va mot sb loai ho so khac do nha truong
quy dinh: K& hoach gido duc cua gido vién(theo nim hoc), ké hoach bai day (gido
an), so theo doi va danh gia hoc sinh, s0 chil nhiém(néu c¢6), ké hoach boi dudng
thuong xuyén, s6 ghi chép boi dudng thuong xuyén.

- Chuyén mon nha truong klem tra s6 diém tat ca cic mon trén hé thong Vnedu 1
thang/lan. Néu kiém tra dot xuat c6 thé 2 1an/thang tré lén.

- V& hinh thtc: Ké hoach bai day (gido 4n) soan theo cong van 5512/BGDDT, dua
gido 4n 1én vnedu trude khi day it nhat 01 ngay.

- NO1 dung: Soan giang day du tiét theo ding PPCT, theo chuan kién thirc ki ning,
chuong trinh giam tai 601 v6i khdi 8,9; theo yéu cau can dat dbi voi khéi 6,7.

- Vao sang thir 2 dau tuan giao vién phai Ién lich bao giang kip thoi (ké ca gido
vién day trai bu01) Tiét trén s6 bao giang phai tring khép véi tiét day trén 16p va
trong Phan phéi chuong trinh hién hanh.

- Ban giam hiéu, t6 truong chuyén mon thuong xuyén kiém tra dot xuat ho so gido
an trén 16p va trén vian phong nha truong. Néu giao vién khong ¢ ho so gido an thi
gido vién d6 vi pham quy ché chuyén mon.

- Gido vién ndp ma tran, ban déc ta, dé, dap an nhiing bai kiém tra giita ki va cubi
ki trudc 7 ngay Ve t6 trudng, t6 phd chuyén mon tham dinh, sau do t6 truong
chuyén mén ndp vé chuyén mén nha trudng phé duyét dé cho hoc sinh kiém tra
theo tiét phan phdi chuong trinh va thdi khoa biéu (trir nhirng mon co bai kiém tra
dinh tinh khong phai lap ma tran d8). Néu truong hop cac t6 vién khong nop dé
dung ké hoach thi t6 trudng, to phd chuyén mén 1ap bién ban vi pham quy ché nop
vé nha trudng xur 1y theo quy ché.

- Tiét day cham chuong trinh phai c¢6 ké hoac day bu, c6 ghi rd trén lich bao giang
va s dau bai.

Picu 6: Po dung day hoc

- Gio vién bat budc phai sir dung d6 dung day hoc theo tiét PPCT (néu c6). Gido
vién lam d6 dung day hoc theo ké hoach nha truong (c6 ké hoach cu thé thong bao
cho gido vién sau).

- Khuyén khich tat ca can bo, gido vién tham gia viét sang kién theo nghi dinh va
thong tu ciia Chinh phu ban hanh.

- Gido vién sir dung d6 dung day hoc phai bao quan tdt, c6 ki muon va ki tra thé
hién trén bang theo ddi ctia nhan vién thiét bi. (Néu hu hong phai bao cho thu vién
biét va Lanh dao nha truong dé xir 1i kip thoi).



Piéu 7: Quy dinh veé sb tiét du giv
- Myc dich cta viéc dy gio 1a d¢ hoc hoi kinh nghiém va tu van tiét day cho dong
nghiép nham nang cao chat lugng day va hoc;
- Gido vién hét tap sy du gid 20 tiét/nam; gido vién chua hét tap su dy 30 tiét/nam;
- Tiét du gio gido vién tuyét dbi khong dugc du gio “Tu xa”. Néu bj phat hi¢n thi
phai ha thi dua ¢ thang hién tai. Tranh tinh trang du gio ddi pho, chiéu 1é.
Diéu 8: S6 dau bai
- Giao vién thyc hién ding ban huong dan dung so dau bai cia BGD ban hanh.
- Hang tudn gido vién cht nhiém phai téng hop s6 dau bai, Téng phu trach nhan xét
thi dua cta cac 16p. (Néu gido vién chil nhiém khong tong hop tudn da qua thi tuan
d6 khong xép loai thi dua).
- Lanh dao nha trudng hang tuan kiém tra, nhan xét cac tiét day cua gido vién trong
s6 ghi dau bai.
- Gi4o vién day bo moén cho diém miéng vao so dau bai va theo ddi hoc sinh vang
¢6 1i do va khong c6 1i do & cac tiét day.
- Cach xép loai tiét hoc: A, B, C hodc cho diém trong s6 dau bai.
+ Loai A: Hoc sinh khong vi pham ndi quy hoc sinh hoac vi pham 1 vai 16i nho.
+ Loai B: C6 vi pham quy ché hoc sinh nhung chua dén muc tram trong va s6 hoc
sinh ving mit khéng qua 2 hoc sinh (Khong c6 1y do). Néu hoc sinh nghi hoc
khong c6 gidy xin phép ma théng qua cudc goi dién thoai cta phu huynh hoc sinh
thi gido vién chu nhi¢m phai bao ho cho hoc sinh d6 thong qua gido vién bo mon.
+ Loai C: S6 lan vi pham con lai.
Pi¢u 9: S6 diém chinh hoc sinh

Tat ca gido vién thuc hién tbt viéc cap nhat diém trén hé théng VN.EDU
dung quy ché chuyén mon theo thong tu 58 bo sung thong tu 26 va théng tu 22 cia
B0 GD&DT da ban hanh.
Piéu 10: Vao diém, chAm diém va tra bai kiém tra
- GV phai vao diém, cho diém, chdm — tra bai kip thoi cho hoc sinh va théng ké
diém trong gido an sau tiét tra bai hodc sau tiét kiém tra ra ma tran, dé, dap an.
- Bai kiém tra gitra ki phai chém va tra bai cho hoc sinh cham nhét 1a 2 tuan sau khi
klem tra. Nhitng mon c6 tiét tra bai theo tiét PPCT (Khi chidm néu c6 10 phé phai
ngan gon, 10 rang tranh phé nhing tir ngtr thiéu tinh giao duc)
Piéu 11: Vao diém sb dién tir, diém va nhin xét trong hoc ba, s lién lac dién
tur
- Gi4o vién bo mon va gido vién chi nhiém phai ky xac nhan diém day du vao cudi
hoc ki va nam hoc.
- Gido vién cha nhiém khéi 6 phai viét hd so cho hoc sinh dy dii cac muc trong
hoc ba, khi ghi phai sach - dep, chinh xac.
- Tur ngay 25 dén ngay 30 hang thang gido vién cha nhiém phai gt thong tin lién
lac dién tir vé cho gia dinh hoc sinh kip thot it nhat 1 1an/ thang chua tinh sé lan
phat sinh dot xuat can giri lién lac vé gia dinh phy huynh hoc sinh.



- Gido vién chu nhiém phai vao diém trong hoc ba va ki xadc nhan diém, GVCN
phai ghi 101 phé, ki xac nhan, khoa phan bo tréng ding quy ché khi co ké hoach
chuyén mon théng bao cu thé thoi gian & mdi hoc ki.

Piéu 12: Phu dao va bdi dudng hoc sinh giéi

- G140 vién phy dao cho hoc sinh yéu kém va boi dudng cho hoc sinh kha gidi theo
ké hoach nha truong phai c6 ké hoach giang day (ké hoach bai day trén 16p) timg
bubi hoc ndi dung tiy gido vién lya chon sao cho phu hop.

- Gido vién phai bdi dudng hoc sinh gioi khi da c6 danh sach hoc sinh giéi chuyén
1én Lanh dao nha truong.

Picu 13: Cach xép loai chuyén mén gido vién hang thang

- Loai t6t: Gio day loai gioi — gido an tot, nghi khong qua 2 gidy xin phép,
tham gia ddy du cac hoat dong chuyén mén cia td, nha truong.

- Loai kha: gio day gioi, giao an khd hodc gio day khé, gido an t6t hodc gid
day kha gido 4an kha, khong nghi qua 3 gidy phép, ving khong qua 1 1an hoat dong
chuyén mon cua t6 hodc nha trudng phai ¢6 1i do xin phép.

- Loai trung binh nhirng truong hgp con lai.

Luu y: Néu gido vién nao vi pham 1 trong 9 ndi dung trén thi (Lanh dao nha trudng
+ T6 trudng chuyén moén + gido vién tryc tuan) co trach nhiém Iap bién ban guri 1én
Lanh dao nha trudng xtr 1y (c6 mau in san).

Pi¢u 14: Quy dinh thyc hién ho s0' ¢4 nhin va hd so cac td chuyén mén

Ap dung theo thong tu sb: 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/09/2020 cua Bo
truong B Gido duc va Bao tao va mét s6 van ban khac theo quy dinh cua nganh.
CHUONG 111
KHEN THUONG, KI LUAT
Pi¢u 15: Khen thuwéng
Céan bo, gido vién thuc hién tot cac quy dinh trong quy ché nay duoc xét
khen thudng dinh ki hodc dot xuat theo cac quy dinh hién hanh cta nha nudc, cua
nganh va cua truong.
Piéu 16: Xir 1y vi pham
Céc tap thé, ca nhan vi pham cic quy dinh trong quy ché nay thi tiy theo
murc do vi pham s€ bi xtr 1y ky luat theo quy dinh ctia nganh va cua nha truong.
CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17: Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2022 — 2023. Tét ca cac quy dinh vé
thuc hién chuyén mén tai truong THCS Nguyén Trii trude ddy trai vdi cac quy ché
nay déu bi dai bo./.









